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1. Intended Audience and Rights (ઉદ્દશે્ય પ્રકે્ષકો અને અધિકારો) 
 

This document is intended for GOG Administrative Officers at the State level who have been 

assigned the role of CCA/Admin by the Govt. For example, this document details how to create a 

HOD, or Office and on board users through CCA/Admin. 

(આ દસ્તાવજે રાજ્ય સ્તર ેGOG વહીવટી અધિકારીઓ માટે બનાવાયેલ છે જેમને સરકાર દ્વારા CCA/Admin ની ભૂધમકા 
સોંપવામાાં આવી છે. ઉદાહરણ તરીક,ે આ દસ્તાવજે CCA/Admin દ્વારા HOD, અથવા Office અન ેયુઝરને ઑનબોર્ડ 
કેવી રીતે કરવો તનેી ધવગતો આ દસ્તાવેજમાાં આપી છે.) 

 

2. Admin Login Page and Dashboard (એર્મીનનુાં લૉધગનપેજ અને ર્ેશબોર્ડ)  
URL : - https://karmyogi.gujarat.gov.in   

 

1) Login Page(લોગીનપેજ):  

There Options available to login in Karmyogi Portal. 

1. Using HRPN No: 

a) Enter HRPN No (એચ આર પી એન નાંબર દાખલ કરો) 
b) Enter password (પાસવર્ડ દાખલ કરો) 
c) Enter Captcha (કેપ્ચા દાખલ કરો) 
d) Enter TOTP (ટીઓટીપી દાખલ કરો) 
e) Click on Login (Login પર ધલલક કરો) 
f) User will Logged in by clicking on Login (વપરાશકતાડ લોધગન બટન પર ધલલક કરીન ેલૉગ ઇન 
કરશ.ે) 

 

 

https://karmyogi.gujarat.gov.in/
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 After login, the admin user will see the following screen, if the user wants to perform any 

admin operation, he will click on Admin and the user will login by clicking on User for his 

own use. 

(લૉગઇન કયાડ બાદ એર્મીન યુઝરને નીચે મજુબ સ્રીન જોવા મળશ ેતેમાાં તે યુઝરને એર્મીન ની કોઈ કામગીરી કરવી હોય તો તે 
Admin પર ધલલક કરશ ેઅને તે યુઝરન ેપોતાના વપરાશ માટે User પર ધલલક કરી લૉગઇન કરશ.ે) 

 

 

 

 

 

 

 

     2) As a Admin Dashboard (એર્મીનનુાં મુખપષૃ્ઠ): 

 After login in Karmayogi 2.0 home page will open as below. 

 

         (કમડયોગી 2.0માાં લૉધગન થઈ ગયા પછી નીચે મજુબ હોમપજે ખુલશ)ે 
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 Organogram Chart: 

 

HRMS Masters > Organogram  

 
  ડર્પાટડમેંટની એચ ઑ ર્ી ની ઓડિસ Organogram માાં નીચ ેમજુબ જોવા મળ ેછે.   

 



 

 
 

7 | P a g e                           Sensitivity: Internal & Restricted 

 

User Manual_HOD, Branch Creation and User Mapping 

 
 

 In the below photo we see the position created by super admin, now we will map 
the user to that position. 

(નીચનેા િોટામાાં આપણન ેસપુર એર્મીન દ્વારા તયૈાર કરલે પોજીશન જોવા મળ ેછે, હવ ેઆપણ ેત ેપોજીશન પર 
યઝુરન ેમપે કરીશુાં) 
 

 
 

 

 Next we will see how to register a new user. (આગળ આપણ ેનવા યઝુરનુાં રજીસ્રશેન કઈ રીત ેકરવુાં 

ત ેજોઈશુાં.) 

3. User Onboard Step  

 
 Navigate to “Admin Master” and Click User Registration from the Admin Dashboard. 

(નીચે િોટામાાં બતાવ્યા પ્રમાણે એર્મીન માસ્ટરના એરો પર ધલલક કરો ત્યારબાદ યુઝર રજીસ્રેશન પર ધલલક કરો.) 
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 Click on Add New User and then below tab will open to fill his all details. (યુઝર 
રજીસ્રશન નુાં પેજ ખલૂ્યા બાદ એર્ ન્યુ યુઝર પર ડકલક કરી, યુઝર ની જરૂરી માધહતી દાખલ કરો) 
 
 

 
 
 
 

 Enter the New User Personal information and click save and next button then 

new user id will be generated. (યુઝરની પસડનલ માધહતી દાખલ કરો અન ેસવે એન્ર્ નલેસ્ટ બટન પર 
ધલલક કરો ત્યારબાદ નવા યુઝરની આઈર્ી તૈયાર થશ)ે 
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 A new user ID has been generated. (નવુાં યુઝર આઈર્ી જનરેટ થઈ ગયુાં.) 
 

 
 
 
 

 Enter the New User Official Data and then click save and next button. Now, while Enter 
the official information, special care should be taken to select the position of the HOD of 

the department to which the user wants to map the position of the department. (ત્યારબાદ 
યુઝરની ઓડિધસયલ માધહતી દાખલ કરી સવે અને નેલસ્ટ બટન પર ધલલક કરો, હવ ેઓડિધસયલ માધહતી ભરતી વખત ે
ખાસ ધ્યાન રાખવુાં ક ેયુઝરન ેજે ડર્પાટડમેંટની એચ ઑ ર્ી ની પોજીશન પર મેપ કરવાનો છે તે ડર્પાટડમેંટની એચ ઑ ર્ી ની 
પોજીશન ધસલેલટ કરવી) 
 



 

 
 

10 | P a g e                           Sensitivity: Internal & Restricted 

 

User Manual_HOD, Branch Creation and User Mapping 

 
 

 User Registration Successfully Completed.  

          (યુઝરનુાં રજીસ્રેશન સિળતા પવૂડક થઈ ગયુાં)  
 

 
 

 After the registration of the user, he will receive an email, in which his HRPN No 

and password will be found.  

(યુઝરનુાં રધજસ્રેશન થઈ ગયા પછી તેનેઈમેલ આવશ ેતેમાાં તનેો HRPN No અને પાસવર્ડ જોવા મળશે. તનેાથી 
યુઝર પોતાની ધસસ્ટમમાાં લૉગઇન કરી શકશે.) 

 
 

 Now the role of the user who has been registered has to be set, he will get the role 

as a user but also to give him the role of admin then click on the arrow of admin 

master as shown below image then click on user registration. 

 

 (હવે જે યુઝરનુાં રધજસ્રેશન થઈ ગયુાં છે તનેો રોલ સેટ કરવાનો રહશે,ે તનેે એક યુઝર તરીકેનો રોલ તો મળશ ેજ પરાંત ુતનેે કોઈ 
અન્ય રોલ પણ આપવો છે તો નીચ ેબતાવ્યા મજુબ એર્મીન માસ્ટરના એરો પર ધલલક કરો ત્યારબાદ યુઝર રજીસ્રેશન પર ધલલક 
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કરો.) 
 

 
 

 Then enter any details of the user we have registered as shown below then click on 
edit button. 

(ત્યારબાદ નીચે બતાવ્યા મજુબ આપણ ેજે યુઝરનુાં રજીસ્રેશન કયુું છે તનેી કોઈ પણ ધવગત નાખી તપાસ કરો પછી 
એડર્ટ બટન પર ધલલક કરો.) 
 

 
 

 After clicking on the edit button, the following page will open, select the role to be 

given to this user other than user and enter other necessary details and click on 

save and next button. 

 

(એડર્ટ બટન પર ધલલક કયાડ બાદ નીચે મુજબ પેજ ખુલશે તેમાાં રોલની અાંદર આ યુઝરન ેuser ધસવાય  જે રોલ આપવાનો છે 
તે ધસલેલટ કરવુાં અને અન્ય જરૂરી ધવગત દાખલ કરી સવે અને નેલસ્ટ બટન પર ધલલક કરવુાં.)  
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 When the user logins for the first time, he will see the password change page as 
shown below.  

          (યુઝર પ્રથમ વાર લૉગઇન કરશ ેત્યાર ેતેન ેનીચે મજુબ પાસવર્ડ બદલવા માટેનુાં પજે જોવા મળશ,ે પાસવર્ડ રેસટે કયાડ 
બાદ યુઝર પોતાની ધસસ્ટમમાાં લૉગઇન કરી શકશે) 
 

 
 
 

4. User Mapped in Organo Gram 
  

 Organogram Chart: 

 

          HRMS Masters > Organogram 
 

 Approved User:  
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