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1. Intended Audience and Rights (ઉદ્દશે્ય પ્રકે્ષકો અને અધિકારો) 
 
                 This document is for GOG administrative officials at Taluka, District and State level who have been 
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assigned the role of CCA/Approver by the Government. For example, CCA will forward this request to GAD or 

FD for verification then application creation, verification and approval roles and rights will be assigned to 

concern user. 

 

             આ ડોક્યમુેન્ટ તાલુકા, ધિલ્લા અને રાજ્ય સ્તર ેGOG વહીવટી અધિકારીઓ માટે છે િેમને સરકાર દ્વારા CCA/મિૂંરકતાાની ભૂધમકા 
સોંપવામાં આવી છે. ઉદાહરણ તરીકે, CCA આ ધવનંતીને GAD અથવા FD ને ચકાસણી માટે ફોરવડા કરશ ેપછી એધલલકેશન બનાવવી, ચકાસણી 
અને મિૂંરીની ભૂધમકાઓ અને અધિકારો સંબંધિત વપરાશકતાાને સોંપવામાં આવશ.ે 
 

2.  Common Buttons/ Tabs in Application (એધલલકશેનમા ંસામાન્ય બટનો/ટબે્સ)  

   

1. User will click on Home button and redirect to the dashboard 

વપરાશકતાા હોમ બટન પર ધક્લક કરશે અન ેડેશબોડા પર રીડાયરકે્ટ કરશ ે

 

2. User will click on Employee modules and access all employee related 

Modules 

વપરાશકતાા કમાચારી મોડ્યુલ્સ પર ધક્લક કરશ ેઅને કમાચારી સંબંધિત તમામ મોડ્યુલોન ેએક્સેસ કરશ ે

 

3. User will click on Manager Module and access all approval request modules in 

which he is approver or verifier 

વપરાશકતાા મનેિેર મોડ્યુલ પર ધક્લક કરશ ેઅને તમામ મિૂંરી ધવનંતીઓને ઍક્સેસ કરશ ેિેમા ંતે 
મંિૂર કરનાર અથવા ચકાસણીકતાા છે 

 

4. Click on CCA button and Only CCA user can access this. 

ફક્ત CCA વપરાશકતાા િ આને ઍક્સેસ કરી શક ેછે. 
  

5. Click to submit the Information to the verifier or approver 

ચકાસણીકતાા અથવા મિૂંરકતાાને માધહતી સબધમટ કરવા માટ ેધક્લક કરો 
 

6. Click on Choose file to upload any Document 

કોઈપણ દસ્તાવિે અપલોડ કરવા માટે ફાઇલ પસંદ કરો અન ેતેના પર 
ધક્લક કરો 
 

 

 

 

 

3. User Login Page and Dashboard (વપરાશકતાાનું લૉધિનપેિ અને ડેશબોડા)  

              URL: - https://karmyogi.gujarat.gov.in  

3.1 Login Page (લોિીનપિે) 

There Options available to login in Karmyogi Portal. 

 

1. Using Mobile No: 

a) Enter Mobile No (મોબાઈલ નબંર દાખલ કરો) 
b) Enter password (પાસવડા દાખલ કરો) 

https://karmyogi.gujarat.gov.in/
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c) Enter Captcha (કેલચા દાખલ કરો) 
d) Click on Login (Login પર ધક્લક કરો) 
e) User will Logged in by clicking on Login (વપરાશકતાા લોધિન બટન પર ધક્લક કરીને લૉિ ઇન કરશ.ે) 

 

 
 

2. Using HRPN No: 

 

a) Enter HRPN No (એચ આર પી એન નંબર દાખલ કરો) 
b) Enter password (પાસવડા દાખલ કરો) 
c) Enter Captcha (કેલચા દાખલ કરો) 
d) Click on Login (Login પર ધક્લક કરો) 
e) User will Logged in by clicking on Login (વપરાશકતાા લોધિન બટન પર ધક્લક કરીને લૉિ ઇન કરશ.ે) 
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3. Using Personal Email ID, No: 

1) Enter Personal Email Id (વ્યધક્તિત ઈમેલ આઈડી દાખલ કરો) 
2) Enter password (પાસવડા દાખલ કરો) 
3) Enter Captcha (કેલચા દાખલ કરો) 
4) Click on Login (Login પર ધક્લક કરો) 
5) User will Logged in by clicking on Login (વપરાશકતાા લોધિન બટન પર ધક્લક કરીને લૉિ ઇન કરશ.ે) 

 

  
 

3.2 User dashboard (વપરાશકતાા ડશેબોડા) 



 

7 | P a g e 
Sensitivity: Internal & Restricted 

 

 

User_Manual_HRMS_Employee_Registration 

 

 
 

 User can find the below functionalities from user dash board as per above screenshot: 

 

a. My Profile: User can find profile detail by clicking here. (વપરાશકતાા અહીં ધક્લક કરીને પ્રોફાઇલ 
ધવિતો શોિી શક ેછે.) 

b. E-Service Book: User can find e-Service book details by clicking here. (વપરાશકતાા અહીં ધક્લક 
કરીને ઈ-સર્વાસ બુકની ધવિતો શોિી શક ેછે.) 

c. Pending Task Detail: User can find Module wise pending task detail by clicking to 

respective module block. (વપરાશકતાા સબંંધિત મોડ્યુલ બ્લોક પર ધક્લક કરીને મોડ્યુલ મુિબ પેનન્ડંિ કાયાની 
ધવિતો શોિી શક ેછે.) 

d. My Task: User can find pending task detail cumulative of all module by clicking my task. 

(યુઝર માય ટાસ્ક પર ધક્લક કરીને બિા મોડ્યુલની પેનન્ડંિ ટાસ્ક ડડટેલને શોિી શક ેછે.) 
e. Notification: User can find the notification of all module. (યુઝર તમામ મોડ્યુલની સૂચના શોિી શક ે
છે.) 

f. Camera icon: User can change profile pic by clicking the camera icon. (યૂઝર કેમેરા આઇકોન પર 
ધક્લક કરીન ેપ્રોફાઇલ ધપક્ચર બદલી શક ેછે.) 

User Icon: User can find user guide, change password, switch user and logout by clicking user icon. 

(વપરાશકતાા વપરાશકતાા માિાદર્શાકા શોિી શક ેછે, પાસવડા બદલી શક ેછે, વપરાશકતાાને ધસ્વચ કરી શકે છે અને વપરાશકતાા આઇકોન પર 
ધક્લક કરીન ેલૉિઆઉટ કરી શક ેછે.) 

 
 

 

4.  Employee Registration 

    4.1 Login 

 Login to the KARMYOGI application with valid credentials (username and password). 

(સૌ પ્રથમ કમાયોિી પોટાલ/એધલલકશેન ચાલુ કરો, ત્યારબાદ પોતાનું યુઝરનમે અન ેપાસવડા દાખલ કરો.) 
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 There are three ways to login to KARMYOGI as shown above (Karmyogiમા ંલૉધિન થવાની 
ત્રણ રીત છે િે ઉપર દશાાવવામા ંઆવી છે) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   4.2 Home Page 

 After login in KARMYOGI home page will open as below. 

(Karmyogi મા ંલૉધિન થઈ િયા પછી નીચે મિુબ હોમપેિ ખુલશ)ે 
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4.3 Navigation for User Registration: - 
 

Navigate to “Admin Master” and Click User Registration from the Admin Dashboard. (નીચે ફોટામા ં
બતાવ્યા પ્રમાણે એડમીન માસ્ટરના એરો પર ધક્લક કરો ત્યારબાદ યુઝર રજીસ્રેશન પર ધક્લક કરો.) 

 

 
 

4.4 Add New User: - 

 Click on Add New User and then below tab will open to fill his all details. (યુઝર રજીસ્રશન નુ ંપિે 
ખૂલ્યા બાદ એડ ન્યુ યુઝર પર ડકલક કરી, યુઝર ની િરૂરી માધહતી દાખલ કરો) 
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 Enter the New User Personal information and click save and next button then 

new user id will be generated. (યુઝરની પસાનલ માધહતી દાખલ કરો અને સેવ એન્ડ નકે્સ્ટ બટન પર 
ધક્લક કરો ત્યારબાદ નવા યુઝરની આઈડી તૈયાર થશ)ે 

 

 

 User Id Will Be generated. 

  

 

 Enter the New User Official Data and then click save and next button. (ત્યારબાદ 
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યુઝરની ઓડફધસયલ માધહતી દાખલ કરી સવે અને નેક્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો) 

 

 

5. Search User:  -  

 A New User who has registered can be found through the search function. ( નવો યુઝર 
રજીસ્ટર થયો તનેે શોિવા માટે નીચ ેબતાવેલ સચા બટન પર ધક્લક કરી શોિી શકો છો) 

 

 

 

6.  User Other Details Fill:  -  
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 We will click on edit button to fill some other details of the New User. (નવા યુઝરની 
અન્ય માધહતી દાખલ કરવા માટે નીચે બતાવ્યા મુિબ એડડટ બટન પર ધક્લક કરી, માધહતી દાખલ કરી શકો છો.) 

 

 

6.1 Personal Data: - 

 It will show some personal information filled during registration and fill other 

information and click on save and next button. (યુઝરની અિંત માધહત બતાવશ ેિે રજીસ્રેશન 
કરતી વખત ેનાખી હતી, પરંત ુતમેા ંકેટલીક અન્ય ધવિતો િરૂરી છે તે ભરી સવે અન ેનકે્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો)  

 

 

6.2 Official Data: - 
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 It will show some Official Data filled during registration and fill other information and click 

on save and next button. ( યુઝરની કટેલીક ઓડફધસયલ માધહત બતાવશ ેિે રજીસ્રેશન કરતી વખત ેનાખી હતી, 
પરંત ુતમેા ંકેટલીક અન્ય ધવિતો િરૂરી છે તે ભરી સેવ અન ેનકે્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો) 

 

 

 

 

6.3 Id Number: - 

 Add some required KYC documents of the user and then click on Add to List. ( 
યુઝરના કેટલાક અિંત િરૂરી ડોકયુમેંટની માધહતી દાખલ કરી એડ ટ ુધલસ્ટ બટન પર ધક્લક કરતાં જાવ)  

 

 After the KYC document is added, we will click on the save and next button. ( 
યુઝરની  િરૂરી અંિત ડોકયુમેંટની માધહતી દાખલ થઈ જાય ત્યારબાદ સેવ અન ેનકે્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો) 
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6.4 Address: - 

 Enter the user's address information and click on the save and next button. ( 
યુઝરની િરૂરી સરનામાની ધવિત દાખલ કરી સેવ અને નેક્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો) 

 

6.5 Family member Details: - 

 Enter the information of the user's family members and click on the Add to list 

button. ( યુઝર ના પડરવારના એક-એક સભ્યોની માધહતી દાખલ કરી એડ ટુ ધલસ્ટ બટન પર ધક્લક કરતાં જાવ) 
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 After the Family member information is added, we will click on the save and next 

button. ( યુઝર ના પડરવારના બિા સભ્યોની માધહતી દાખલ થઈ જાય ત્યારબાદ સવે અન ેનકે્સ્ટ બટન પર 
ધક્લક કરો) 

 

6.6 Bank Details: - 

 Enter the information of the user's bank details and click on the save and next 

button. ( યુઝરની બઁકની ધવિત દાખલ કરી સેવ અને નેક્સ્ટ બટન પર ધક્લક કરો.) 
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6.7 Education Details: - 

 Enter the user's Education Details and click on the Add to list button. ( યુઝરના 
અભ્યાસની ધવિત દાખલ કરી એડ ટ ુધલસ્ટ બટન પર ધક્લક કરો) 

 

 After the Education details is added, we will click on the save button. ( યુઝરના 
અભ્યાસની ધવિત દાખલ થઈ જાય ત્યારબાદ છેલ્લે સેવ બટન પર ધક્લક કરો) 
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 After filling user all details a popup of Record Inserted Successfully will appear. ( 
યુઝરની તમામ ધવિત દાખલ થઈ જાય ત્યારબાદ નીચે ફોટામા ંબતાવ્યા મિુબ રકેોડા સફળતા પવૂાક દાખલ થયાનુ ં
પોપ-અપ દેખાશે) 
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